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FOGLIO PATTI E CONDIZIONI 
 
 
 

Articolo 1 - Ambito di applicazione 

Il Foglio Patti e Condizioni ha valore di disciplina generale che si pone a corredo 
dell’offerta nelle procedure negoziate. 

La ditta aggiudicataria sarà tenuta ad osservare scrupolosamente tutte le condizioni 
indicate nel presente documento per  tutta la durata del servizio affidato. 
 
 

Articolo 2 – Oggetto 

L’appalto ha per oggetto la fornitura di una soluzione che preveda un servizio completo 
per la gestione delle presenze del personale dell’Ente con la fornitura di tutta la tecnologia 
necessaria al funzionamento del sistema.  
 
Portali web da implementare:  

 Portale per la gestione delle risorse umane dell’Ente.  

 Portale per la gestione delle segnalazioni.  
 
Il servizio dovrà essere erogato in modalità Software as a Service in Cloud presso il data 
center del fornitore. 
 
Attività giornaliere:  

 Monitoraggio anomalie (mancate timbrature, mancate giustificazioni intera giornata, 
lavoro effettuato minore al dovuto); 

 Segnalazione anomalie giornaliere in home page del portale; 

 Invio richiesta sistemazione anomalie giornaliere tramite email. 

 Gestione corrispondenza dedicata all’Ufficio del Personale.   
 
Elaborazioni settimanali:  

 Elaborazione cartellino settimanale; 

 Monitoraggio anomalie; 

 Invio report anomalie all’Ente;  

 Sistemazioni anomalie con dati comunicati dall’Ente.  
 
Elaborazioni mensili:  

 Sistemazione anomalie ed inserimento integrazioni inviate dall’Ente per chiusure 
mensili; 

 Inserimento straordinario e gestione liquidazioni;  

 Aggiornamento riepiloghi mensili; 

 Stampa cartellini mensili; 



 

 Estrazione assenze PERLA PA (Rilevazione assenze); 

 Estrazione tassi di assenza; 
 
Elaborazioni Annuali o Particolari:  

 Relazione Conto Annuale (tabella 19); 

 Conto Annuale (tabella 11); 

 Tassi di assenza del personale (amministrazione trasparente);  

 Chiusure annuali e riapertura nuovo anno (con trasferimento residui).  
 
 

Articolo 3 - Contratto 

Il contratto sarà formalizzato con le modalità previste dall’articolo 26 della legge 23 
dicembre 1999 n. 488 e s.m.i., mediante la procedura on-line predisposta nel sito 
www.acquistinretepa.it. 
Gli oneri fiscali derivanti dall’applicazione di bollo, ex DPR 642/72, sono a carico del 
fornitore che dovrà trasmettere copia scansionata dell’ordinativo telematico, da cui risulti 
l’assolvimento dell’imposta di bollo o alternativamente attestazione dell’assolvimento 
virtuale della stessa. 
 
 

Articolo 4 – Termini 

L’attivazione del servizio dovrà essere eseguita quanto prima e comunque non oltre il 
30/03/2023. 

 
 

Articolo 5 - Pagamenti 

I pagamenti saranno effettuati, a seguito di presentazione di regolare fattura annuale, 
entro 30 giorni dalla data di protocollazione della fattura stessa. 
 
 

Articolo 6 - Tracciabilità 

La Ditta dichiara di essere a conoscenza delle disposizioni indicate all’art. 3 della Legge 
13 agosto 2010 n. 136 e s. m. i., assumendosi gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari e si impegna, altresì, a comunicare all’Unione montana del Bassanese tutte le 
informazioni previste dalla normativa medesima. 

 
 

Articolo 7 - Foro competente 

Eventuali controversie in ordine all’applicazione o all’interpretazione del presente atto, non 
definibili in via amministrativa, saranno devolute alla esclusiva competenza dell’Autorità 
Giudiziaria ordinaria. Le parti individuano sin d’ora quale Foro competente quello di 
Vicenza. 

 
 

Articolo 8 - Rinvio 

Per quanto non espressamente stabilito nel presente atto si fa rinvio alle disposizioni del 
codice civile, nonché ad ogni altra disposizione legislativa o regolamentare vigente per 
quanto applicabile. 

 
 

Articolo 9 – Informativa relativa al trattamento dei dati personali 

Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle 
persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera 



 

circolazione di tali dati, si forniscono le seguenti informazioni rispetto al trattamento dei 
dati personali. 

Titolare del trattamento: il titolare del trattamento è l’Unione montana del Bassanese via 
Vittorelli, 30 – 36061 Bassano del Grappa (VI); telefono 0424 519404; fax 0424 519420- 
PEC unionemontanabassanese@legalmail.it; 

Responsabile della Protezione dei dati:  il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) 
nominato dal titolare del trattamento è  l’avv. Andrea Camata, con sede Via A. Vespucci 
n.21 – 31033 Castelfranco Veneto (TV) (www.studiocamata.it ) raggiungibile alla mail 
info@studiocamata.it o al numero Cell. 329.4224265. 

Finalità del trattamento: i dati personali vengono trattati per consentire l’espletamento della 
procedura di affidamento dell’appalto e le verifiche conseguenti. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati: i dati saranno trattati dal personale 
dell’Unione montana del Bassanese che cura le attività relative alla gara nonché dagli 
uffici che si occupano di attività per fini statistici. I dati saranno comunicati inoltre ai 
soggetti indicati dal D.Lgs 50/2016 e s.m.i. e, in particolare, all’Autorità Nazionale 
Anticorruzione ed all’Osservatorio dei contratti pubblici e ad altri soggetti interessati che 
facciano richiesta di accesso ai documenti della procedura nei limiti consentiti ai sensi 
della Legge 241/1990. I dati indicati dall'articolo 1 comma 32 della Legge 6 novembre 
2012 n. 190 saranno diffusi nelle modalità previste dalla norma. 

Trasferimento dei dati in un paese terzo: i dati non saranno trasferiti a paesi terzi o ad 
organizzazioni internazionali. 

Periodo di conservazione dei dati: I dati personali saranno conservati per il periodo di 
durata della prestazione richiesta e successivamente per il tempo in cui l’Ente sia soggetto 
ad obblighi di conservazione per finalità previste da norme di legge o di regolamento, o per 
archiviazione nel pubblico interesse. Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in 
forma aggregata, per fini di studio o statistici nel rispetto degli art. 89 del GDPR e 110 bis 
del D.Lgs 196/20003. 

Diritti dell’interessato: all'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 
del GDPR. In particolare, l’interessato ha il diritto di accedere ai dati personali che lo 
riguardano, chiedere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del 
trattamento o di opporsi al loro trattamento. L’interessato ha inoltre il diritto di porre 
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.  

Natura del conferimento: il conferimento dei dati ha natura facoltativa, tuttavia, il rifiuto di 
fornire i dati richiesti determina l’impossibilità di partecipare al procedimento di gara. 

Processo decisionale automatizzato: Non è presente alcun processo decisionale 
automatizzato. 
 
 

Articolo 10  – Codice di comportamento 

In conformità a quanto disposto dal D.P.R. n. 62 del 16 aprile 2013, la ditta affidataria, 
nell’ambito delle attività conseguenti da questo contratto, è tenuta ad attenersi al 
medesimo Codice di comportamento integrativo dei dipendenti pubblici, approvato con 
Deliberazione di Giunta dell’Unione montana n. 1 del 24 gennaio 2014, a cui sono tenuti i 
dipendenti dell’Unione montana del Bassanese e reperibile all’indirizzo: 

 

https://www.unionebassanese.it/ae00760/zf/index.php/atti-generali/index/dettaglio-
atto/atto/23 

 
 

Articolo 12 - Disposizione finale 



 

La semplice presentazione dell’offerta implica l’accettazione di tutte le condizioni e norme 
contenute nella documentazione di gara 

L’offerente resta impegnato per effetto della presentazione dell’offerta stessa, mentre la 
stazione appaltante non assumerà verso di questi alcun obbligo se non quanto 
risulteranno perfezionati, a norma di legge, tutti gli atti inerenti la procedura in questione e 
ad essa necessari e dipendenti. 

L’Unione montana del Bassanese si riserva, per circostanze sopravvenute, di decidere di 
non procedere all’acquisizione della fornitura in oggetto. 
 


